
‭CORPORACIÓN COLOMBIA CREA TALENTO - COCREA‬
‭FORMATO DE SOLICITUD ORDEN DE SERVICIOS - FIAV‬

‭FECHA‬ ‬

‭NECESIDAD Y JUSTIFICACIÓN‬

‭Descripción de la necesidad‬

‭La contratación de apoyo administrativo en el contexto de un cambio gerencial y la entrada de nuevas‬
‭líneas gerenciales es esencial para asegurar la continuidad, eficiencia y éxito del proyecto, facilitando la‬
‭adaptación a nuevas directrices, asegurando el cumplimiento de plazos y manteniendo la calidad y‬
‭cohesión del equipo. El apoyo administrativo facilita esta transición, asegurando que el conocimiento‬
‭institucional, las tareas en curso y los objetivos del proyecto se mantengan alineados y que la transición‬
‭no afecte la operatividad diaria; con múltiples áreas involucradas, es crucial contar con un apoyo‬
‭administrativo que supervise de manera constante los tiempos de entrega, asegurando que cada‬
‭departamento cumpla con sus responsabilidades en tiempo y forma. Esto es especialmente importante‬
‭en un contexto de cambios gerenciales, donde pueden surgir incertidumbres sobre las expectativas y‬
‭los plazos.‬

‭DATOS DEL‬
‭CONTRATISTA‬

‭NOMBRE‬ ‭CEDULA / NIT‬ ‭CORREO ELECTRÓNICO‬ ‭CELULAR‬

‭Natalia Colonia‬
‭Céspedes‬ ‭CC. 67.027.864 ‭natacolonia@gmail.com‬ ‭3212735984‬

‭OBJETO‬

‭Apoyar la revisión del proyecto y tiempos en todos los temas administrativos.‬

‭OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA‬
‭1. Desarrollar las fechas de entrega para alcanzar los objetivos propuestos y asegurar que se cumplan
‭los compromisos establecidos.
‭2. Realizar seguimiento del trabajo de cada departamento involucrado en el proyecto, asegurándose de
‭que se cumplan los plazos establecidos y que el
‭trabajo se esté realizando de acuerdo a los objetivos trazados.
‭3. Apoyar la planeación de los procesos necesarios del proyecto.

‭VALOR DEL SERVICIO Y/O HONORARIOS INCLUIDO IVA.‬
‭Cuatro Millones Quinientos Mil Pesos MCTE ($4.500.000)‬

‭ENTREGABLES‬
‭Formato GANNT FIAV 2024‬
‭Directorio FIAV‬
‭Acuerdos Base – Influencers‬
‭Acta de Reunión‬

‭FORMA DE PAGO‬

‭Un único pago por el 100% del valor del contrato.‬

‭PLAZO‬

‭DESDE‬ ‬ ‭HASTA‬ ‬

‭SUPERVISOR‬

‭LUIS ENRIQUE CORREDOR ROMERO‬

‭GASTOS Y FUENTE PRESUPUESTAL‬
‭TIPO DE‬
‭FUENTE‬

‭PRESUPUESTAL‬
‭NOMBRE DEL PROYECTO‬ ‭FIAV‬



‭RUBRO‬ ‭Dirección y Administración‬

‭ACTIVIDAD‬ ‭Apoyos contable-financiero-administrativo‬

‭FUENTE DE RECURSOS‬ ‭SCRD‬

‭LUGAR DE EJECUCIÓN‬

‭BOGOTÁ‬

‭DETALLE TIQUETES AÉREOS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO‬

‭El contratista tendrá derecho a tiquetes aéreos y/o‬
‭terrestres‬ ‭SI‬ ‭NO‬ ‭X‬

‭El contratista tendrá derecho a gastos de‬
‭desplazamiento‬ ‭SI‬ ‭NO‬ ‭X‬

‭AÉREOS‬ ‭TERRESTRES‬

‭TRAYECTOS SOLICITADOS‬

‭IDA‬
‭N.A.‬ ‭N.A.‬ ‭N.A.‬

‭VUELTA‬
‭N.A.‬ ‭N.A.‬ ‭N.A.‬

‭GASTOS DE DESPLAZAMIENTO‬

‭Alojamiento‬ ‭N.A ‭N.A
‭Alimentación‬ ‭N.A ‭N.A

‭Transp. Terrestre‬ ‭N.A ‭N.A

‭APROBACIÓN‬
‭DEL GERENTE‬

‭DEL FIAV‬

‭VERIFICACIÓN POR PARTE DE COCREA‬

‭VERIFICACIÓN‬
‭PRESUPUESTAL‬

‭VALOR A‬
‭COMPROMETER‬

‭FIRMA -‬
‭CONTRATISTA‬
‭QUE VERIFICA‬CR 096 $4.500.000


